校内请示样表

上海立信会计金融学院内部请示（报告）稿纸

	文号
	

	标题
	关于XX学院（部门）XX老师（等X位老师）赴X国交流（学习/研修/参加会议）的请示
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查看文档

	附件
	·关于XX学院（部门）XX老师（等X位老师）赴X国交流（学习/研修/参加会议）的说明.doc；

必要材料：

·附件1：团组经费预算说明.doc；
·附件2：邀请函.rar；


·附件3：联系过程情况说明.doc；

·附件4：公示.doc；

补充材料：

·附件5：处级（含副处）干部因公出国（境）申请表.doc；

·附件6：学院（部门）党政联席会会议记录.pdf；

·附件7：其他相关材料。



	部门领导意见
	


注：

校内出国（境）请示报告的标题及所有附件命名、格式与排序均参照此样表；

“查看文档”的内容包括请示正文及公示表格





邀请函.rar内容包括：


文件夹1：邀请函原件.pdf（或jpg格式的清晰照片）；


文件夹2：邀请函翻译件.doc。





其他相关材料包括：会议论文、会议议程、跨团组批件通知单等。








