
国际交流处、外事分管校领导审批





敏感会议上报市有关部门





不同意





筹办部门提前5个月提出申请（所需材料见注）





所在学院领导签字





市教委、市外办审批








国际交流处





筹办单位


校办





校办





科研处





安排会议议程、食宿、交通、翻译等





台湾代表材料交港澳台办





提前三个月准备国外代表和台湾代表资料





市台办





寄发邀请信





办理国外代


表入境手续





举行会议











校


办


协


调





汇报会议筹备情况（校级国际会议提前1个月报主管校长，院级国际会议提前两周报国际交流处）





如需请市领导或驻沪领事人员参加，提前三周报国际交流处





如请校领导参加


提前两周报校办





国际交流处处





书面小结、外语报道、照片交国际交流处





联系方式：


国际交流处、港澳台事务办公室


电话/传真：021-68681372








同意





取消会议





同意





不同意





筹办部门婉言谢绝





筹办部门





科研处审批





举办国际会议流程图








